HEINRICH BOSSERT IMMOBILIEN

SEIT 1925

https.://www.bossert-immobilien.de/job/sachbearbeiter-m-w-d-betriebskosten/

[Iahlen, Strukturen und Immobilien — genau lhr Ding?

Dann werden Sie Teil unseres Teams! Wir suchen eine engagierte
Personlichkeit, die sich um die Betriebskostenabrechnung in der
Immobilienverwaltung kimmert. Ob Sie bereits Erfahrung in der Branche
mitbringen oder als Quereinsteiger*in durchstarten méchten - bei uns z&hlen
Motivation und ein guteGesplir fiir Genauigkeit [7[?].

Werden Sie Teil unserer 100-jahrigen Erfolgsgeschichte und schreiben Sie mit uns
die nachsten Kapitel! Unterstiitzen Sie uns ab sofort Vollzeit an unserem Standort
in Frankfurt am Main oder Diisseldorf als:

Sachbearbeiter (m/w/d) Betriebskosten

Mit Tradition und Herz erfolgreich im Immobilienmarkt — seit einem
Jahrhundert!

Bereits seit 1925 vertrauen Privatkunden und institutionelle Kapitalanleger auf
unsere Expertise. Bei uns gilt eine familidre Unternehmenskultur in Kombination mit
bestdndigem Wachstum und Zusammenhalt. Heinrich Bossert Immobilien gehdért
zur PHM Group und ist an den Standorten Miinchen, Frankfurt, Diisseldorf und
Karlsruhe vertreten. Mittlerweile verwalten wir an den Standorten Minchen,
Frankfurt, Diisseldorf und Karlsruhe mehr als 32.000 Wohn- und Gewerbeeinheiten
mit Uber 120 Mitarbeitenden. Und weil Engagement zu Vertrauen und Wachstum
fahrt, kommen Sie ins Spiel.

Auf Sie warten spannende Aufgaben und unsere volle Unterstiitzung:

e Erstellung der jahrlichen Heiz- und Betriebskostenabrechnungen

¢ Eigenverantwortliche Abwicklung laufender Mietbuchhaltung und des
Zahlungsverkehrs

¢ Plausibilititskontrolle von Verbrauchswerten und Anpassung der
Vorauszahlungen

¢ Periodische Vergleiche und Kontrolle der Entwicklung einzelner
Betriebskostenarten

¢ Korrespondenz mit Mietern, Dienstleistern und Investoren - inklusive
Bearbeitung von Riickfragen und Widerspriichen

Mit diesen Eigenschaften begeistern Sie uns:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (idealerweise im
Fachgebiet Rechnungswesen und/oder Immobilienwirtschaft)

* Quereinsteiger willkommen: Interesse an kaufmannischen Aufgaben im
Bereich der Betriebskostenabrechnungen

¢ Bereitschaft, sich in neue Tatigkeiten einzuarbeiten

 Routinierter Umgang mit MS-Office

¢ Engagement und Teamgeist sowie ausgepragte Zahlenaffinitat und gutes
analytisches Denkvermdgen

Bei uns stehen Menschen im Mittelpunkt!
Wie wére es, wenn Sie freitags kinftig nur bis 12 Uhr arbeiten [?[?] und lhre
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Arbeitszeiten flexibel durch Gleitzeit und Homeoffice [2[7] einteilen konnten? Wir
stellen Sie unbefristet ein und zahlen Ihnen 13 Gehalter jahrlich [?[7] zzgl.
Sozialleistungen. Ein Jobrad [?][?, taglich frisches Obst [?[21 und zentral gelegene
Burordume gibt’s on top. Wir legen viel Wert auf lhre personliche und fachliche
Weiterentwicklung [27] und férdern Talente. Last but not least - ein motivierendes
Team [?[7] undlache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen sorgen fiir ein
professionelles und kollegiales Arbeitsklima.

Bewerben Sie sich jetzt!
PIRetzt bewerben und gemeinsam die Zukunft gestalten.
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